MANDELIEU

CIEL
Comptabilité

v

Niveau requis

Notions en comptabilité.

" Objectif

Gestion simple d’une comptabilité générale.

Introduction

Description et environnement du logiciel
Notion de dossier
Notions des bases de la comptabilité

Création

Création d’un dossier et parametres
Création et personnalisation des bases
(Plan comptable, journaux, RIB...)
Ajout / supptession de comptes

Liste des écritures

Prétérences d’utilisation

La saisie

Saisie guidée des écritures

(Factures clients/fournisseurs —
encaissements/paiements

Saisie standard

Saisie kilomeétre
Modification/suppression d’une éctiture
Modéles d’écritures

Les états

Edition du brouillard, grands livres, balances,
journaux

Edition de la déclaration de TVA

Le mailing, les relances clients

Edition du Bilan / compte de résultats

Les traitements

Lettrage des comptes

Rapprochement bancaire

Travail sur un compte

Validation du brouillard

Cloture de I’exercice et réouverture assistée
Sauvegarde / Restauration du dossier
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