
 
 
 
 

CIEL  
Comptabilité 

 
 
 
 
 
 
 
Niveau requis 
 
Notions en comptabilité. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objectif 
 
Gestion simple d’une comptabilité générale. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Introduction 
 
Description et environnement du logiciel 
Notion de dossier 
Notions des bases de la comptabilité 
 
Création 
 
Création d’un dossier et paramètres 
Création et personnalisation des bases 
(Plan comptable, journaux, RIB…) 
Ajout / suppression de comptes 
Liste des écritures 
Préférences d’utilisation 
 
La saisie 
 
Saisie guidée des écritures 
(Factures clients/fournisseurs – 
encaissements/paiements 
Saisie standard 
Saisie kilomètre 
Modification/suppression d’une écriture 
Modèles d’écritures 
 
Les états 
 
Edition du brouillard, grands livres, balances, 
journaux 
Edition de la déclaration de TVA 
Le mailing, les relances clients 
Edition du Bilan / compte de résultats 
 
Les traitements 
 
Lettrage des comptes 
Rapprochement bancaire 
Travail sur un compte 
Validation du brouillard 
Clôture de l’exercice et réouverture assistée 
Sauvegarde / Restauration du dossier 

 
 

115544,,  aavveennuuee  ddee  CCaannnneess  ––  0066221100  MMAANNDDEELLIIEEUU  ––  TTeell  ::  0044  9933  4499  1100  1100  ––  FFaaxx  ::  0044  9933  4488  8822  4422  ––  www.formasoft.fr  
SSAASS  aauu  ccaappiittaall  ddee  4400  000000  €€uurrooss  --  RRCCSS  CCaannnneess  ––  NN°°  ddee  SSiirreenn  ::  339999  663344  449922  

NN°°  ddee  SSiirreett  ::  339999  663344  449922  0000002255  ––  CCooddee  AAPPEE  ::  88555599AA  ––  NN°°  ddee  ddééccllaarraattiioonn  dd''aaccttiivviittéé  ::  9933006600331166110066 

http://www.formasoft.fr/

